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الثانيةالوحدة 

نظم التشغيل

OLC   مركز التعليم المفتوح-



مقدمة

نظامعتبرويالحاسوب،إلىالمدخلةالبياناتمعالجةعندمحددةوظيفةمنهاكلتؤديمترابطةوحداتمنيتكونللحاسوبالماديالكيانان

تشغيلاثناءاسوبالحجهازلقدراتالأمثلالتوزيععلىويعملبلالوحدات،هذهبينالبرامجتنفيذتتابعتحديدعنالأولالمسؤولالتشغيل

المختلفةنواعهاأاستخداماتبينوالمقارنةعامبشكلالتشغيلنظممهامعلىبالتفصيلالتعرفإلىالوحدةهذهوتهدف.المستخدمينبرامج

.وفاعليةبكفاءةدورهليؤديwindows7نظاماستخدامعلىالتدربثمومن



أهداف الوحدة

:أنقادراً علىستكون بعد الإنتهاء من دراسة هذه الوحدة 

.مفهوم وأهمية نظام التشغيلتوضح •

.وظائف نظام التشغيلتذكر •

.تصنيفات أنظمة التشغيلتوضح •

.أحدث أنظمة التشغيل لمختلف الأنظمة الحاسوبيةتعدد •

.استخدامات أنظمة التشغيل المتنوعةتقارن بين •

.للحاسوب الشخصي بمهارة وسرعة Windows7النوافذ تستخدم نظام •

.بعض المشاكل الخاصة بالحاسوب الشخصيتقوم بإصلاح •



موضوعات الوحدة

.مفهوم نظام التشغيل2.1

.Windows7أساسيات نظام التشغيل 2:2



نظام التشغيلمفهوم 2:1

:أنعلىقادراً ستكونالموضوعهذانهايةفي

.المقصود بنظام التشغيلتوضح •

.أهمية ووظائف نظام التشغيلتشرح •

.تصنيفات أنظمة التشغيلتوضح •

.بين أنظمة التشغيل المختلفة وطبيعة استخداماتهاتقارن •

ةمقدم

وذلا  من المتعاارف علياا ان جهااز الحاساوب بشاكل عاام هاو عباارة عان الاة الكترونياة تساتطيع معالجاة وتخازين البياناات واظهارهاا للمساتخدم

أخار  كالفاةرة ولوحاة وملحقاات  HDالصالبوالقار   RAMالرئيسايةوالاذاكرة  Processorبمسااعدة مكوناتاا الرئيساية وهاي المعاالج 

لا بااد ماان باارامج تشااكل وساايلة للاتصااال باعنسااان وتاانظم عماال ، ولكاان Hardwareالمفاااتيح وريرهااا، وهااذه المكونااات هااي المكونااات الماديااة 

.الوحدات المختلفة للحاسوب، هنا يةتي دور وأهمية نظام التشغيل



نظام التشغيل وأهميتهتعريف 

المختلفةاوحداتعملوتنظيمالحاسوبجهازتشغيللضبطالمصممونيضعهاالتحكمبرامجمنمجموعةبةناالتشغيلنظامتعريفيمكن

التشغيلنظامةأهميوتنبع.الحاسوبمكوناتمنمكونبكلالمنوطةالمهماتلتنفيذالمستهل والوقتالأدوارتوزيعحيثمنالأمثلبالطريقة

عاليةبرمجةلغةمباستخداالتشغيلنظامتطويرويتمالطرفين،بينالتفاهمعمليةفيسهلالحاسوبوجهازاعنسانبينالوصلحلقةانامن

.C++مثلالمستو 



نظام التشغيلوظائف 

.إدارة المعالجات•

.إدارة الملفات والتطبيقات•

.إدارة الذاكرة•

.إدارة وحدات اعدخال واعخراج•

.الحماية والمحافظة على أمن وتكامل المراجع•

الوحدات دراتما زالت أنظمة التشغيل في تطور متسارع، ويأتي هذا التطور منسجماً مع التطور الكبير في حجم المجتمع المستخدم للحاسوب والتطور في ق

:ومن أهم وظائف نظام التشغيل الآتي. المختلفة للحاسوب من حيث السرعة والسعة التخزينية واسترجاع المعلومات



أنظمة التشغيلتصنيفات 

الأوامرتنفيذيقةبطرتتعلقوالتيالتصنيفاتأهمإحد إلىسنتطرقالدرسهذاوفيمختلفة،معاييروفقالتشغيلأنظمةتصنيفيمكن

:إلىالتشغيلأنظمةتصنيفيمكنحيث.والبرامج

يعتبرالنظامهذاو.وتنفيذهآخربرنامجتحميليتمالمهمة،اكتمالوبعدوتنفيذهواحدبرنامجتحميلهناالتشغيلنظامدورويكون:المهامأحاديةأنظمة.1

.DOSبرنامجالنظامهذاعلىالأمثلةمن.ينتهيحتىالذاكرةفيفقطواحدبرنامجيبُقيفهوكفؤرير



كانسببلأيامجالبرنتوقفوإذاالبرامج،هذهأحدبتنفيذالمعالجويبدأالذاكرة،إلىبرنامجمنأكثرتحميليتمالنوعهذافي:البرامجمتعددةأنظمة.2

.الوقتمعظممشغولاا ليكونالمعالجزمناستغلاليتموبالتاليآخربرنامجبتنفيذبالبدءالمعالجيقوم



داخلرةقصيزمنيةفترةمهمةكلبإعطاءوذل المهاممنالعديدبخدمةالمعالجيقومالبرامج،لتعددمنطقياستمرارهي:الزمنيةالمشاركةأنظمة.3

زمنيةترةفتنتظرأنمهمةاحتاجتإذا.لوحدهاالمعالجتستخدموكةنهاتعملمهمةكلأنلدرجةجداا عاليةبسرعةالمهامبينالمعالجويتنقلالمعالج،

.المعالجلزمنجيداستغلالالنظاميكسبمماأخر لمهمةالانتقاليمكنإخراج،أوعدخال



أنظمة تشغيل معاصرة

هواماوالجهازهذايستخدماالذيالتشغيلنظامهوماببال يخطرماأولفإنالذكيةالأجهزةاحدحتىاوحاسوبجهازلأياقتنائ عند

معينةبمواصفاتهزةلأجمناسباليكوناعدادهتممنهاوكلوالحديثةالقديمةالتشغيلأنظمةمنالعديدفهنا .علياتنصيباليتمالمناسبالنظام

أبرزعنصرةمختنبذةيليوفيما.الأجهزةلهذهالتقنيةوالتركيبةوالمعالجالذاكرةحجمباختلافالرئيسيةالخوادمإلىالمحمولالهاتفمن

:التشغيلأنظمة

ا،وأكثرهاالتشغيلأنظمةأهممنيعتبرWindows:تشغيلنظام• العامفيمرةلأولظهر،Microsoftمايكروسوفتشركةأنتجتااستخداما

ويندوز،98ويندوز،95ويندوز:نجدالنظامهذاإصداراتأهممن.MS-DOSالـبيئةفيباالمعمولالأوامرلنظامبديلةرسوميةكواجهة1985

.10وويندوز،8.1ويندوز،8ويندوز،7ويبدوزفيستا،ويندوز،XPويندوز،2000ويندوزميلينيوم،

ATالأمريكيةللشركةالهاتفمعاملقبلمنالنظامهذاإنتاجتمالمعروفة،التشغيلأنظمةأقدم:Unixالتشغيلنظام• & T1969العامفي،

أبرزومنات،والشبكالعملاقةالأجهزةتشغيلفيالهائلةبقدرتاكذل وقوي،أمنينظامعلىبتوفرهالتشغيلأنظمةمنريرهعنالنظامهذايتميز

.FreeBSDالحاليةأنواعا

البيانات،معالجةفيالعاليةبكفاءتايتميز،1981العامفيالنظامهذاتطويربدأماكنتوش،آبللشركةتابع:Macintoshماكالتشغيلنظام•

Macالنظامهذاأمثلةمن.الرسوماتوالصورمعالتعاملفيخاصة OS.

الخاصةالنسخمنالعديدإنتاجتم،UNIXالـبنظامالشبيهةالأنظمةمنوهوللتطوير،قابلمجانيتشغيلنظاميعتبرLinux:التشغيلنظام•

.وريرهاUbuntuو،Redhat،Debian،Slackware:أشهرهامن،Distributionتوزيعاتتسمىالنظامبهذا

هذهأبرزومناللمسبنظاموتعملاللوحيةوالحواسيبالذكيةالهواتفلخدمةمختلفةأنظمةشركاتعدةانتجت:الذكيةالأجهزةتشغيلأنظمة•

Android،IOS،Blackberry،Windowsالأنظمة phone.



Windows7أساسيات نظام التشغيل 2.2

:أنعلىقادراً ستكونالموضوعهذانهايةفي

.فاعلبشكل  Windows7تستخدم نظام النوافذ •

.تصل إلى ملفات  بسهولة على النظام عن طريق إدارة الملفات والمجلدات بشكل صحيح•

.تصلح بعض المشاكل البسيطة في جهاز  الشخصي•

ةمقدم

للأوامرالنصيالتشغيلفقطوليسوالرسوماتالنوافذمبدألاعتمادماسةحاجةظلفي1987فيWindowsالنوافذنظامظهرلقد

وصلناحتىWindowsأنظمةمنالجديدوتنتجوتحدثتطورمايكروسوفتشركةزالتوماالحاسوب،تشغيلتسهيلبهدفوذل والبرامج

.السيرفراتلأجهزةWinServer2012R2طرحفيما،عامفيطرحوالذيالشخصيةللأجهزةWindows10نظامإلى



Windows7التعامل مع 

.نظام ويندوز الخا  بالحواسيب الشخصية بةنواعها: الخط الأول•

(.السيرفرات)أنظمة ويندوز سيرفر والتي تنصب على الخوادم : الخط الثاني•

.والخا  بالأجهزة والهواتف الذكية( ويندوز فون)وهو أحدث الخطوط ويخت  بنسخ : الخط الثالث•

:خطوط لإنتاج نسخ الويندوز من قبل مايكروسوفت3هناك 

Windowsبعدأنُتجِتالتيويندوزنسخةهو7ويندوزنظامان XP،ا لاقىوقد يبالحواسأجهزةعلىتنصيباعلىوالقدرةاستخدامالسهولةكبيراا رواجا

:ميكروسوفتشركةوفقالأدنىبحدهاالنظامهذافمتطلبات.معقولةبمواصفاتالشخصية

.(بت64،بت32)اسرعأوGHzهيرتزجيجا1:سرعتهمعالج•

.بت64لأنظمةجيجابايت2أوبت32للأنظمةجيجابايتRAM:1العشوائيالاتصالذاكرة•

.بت64لأنظمةبايتجيجا20اوبت32لنظام16GB:الهاردأوالصلبالقرصعلىتخزينيةمساحة•

تبدأثوانوخلال،powerالطاقةمفتاحعلىالضغطثمومنالمطلوبالنحوعلىالكوابلجميعتوصيلمنالتةكدهوالنظامتشغيلفيخطوةأولإن

قداوالمكتبسطحلىإمباشرةالنظامويدخلالرئيسية،الذاكرةإلىالويندوزنظامتحميليتمثم،(تشغيلهامنتةكد)الشاشةعلىبالظهوروالمعلوماتالبيانات

.بذل المخولينريردخولمنالجهازلحمايةسركلمةذل قبليطلب



مكونات سطح المكتب لنظام التشغيل

:منويتكونالمروركلمةادخالبعدالنظاماليهايدخلشاشةاولهوالمكتبسطح•

Windowsنظامبتشغيلتقوموعندما.والبرامجوالمجلداتالملفاتتمُثلصغيرة،(رموز)صورعنعبارةوهي:(Icons)الأيقونات/الرموز• 7

الأيقونات،منالعديدإضافةبعدفيماوتستطيعالمكتب،سطحعلى(المحذوفاتسلة)رمزسيظهرالأولى،للمرة

Start)أابدزر• Button):اتوالمجلدالبرامجإلىوالوصولالحاسوب،جهازتشغيلإيقافخلالهامنيمُكن لائحة،تظهرعلياالنقرعند

.الخياراتمنوريرهاالحاسوب،جهازوإعدادات

الأكثررامجالبإلىبسهولةالوصولخلالهامنيمُكن ،(ابدألائحة)تسُمّىأدناه،الشكلفيكمالائحةعرضإلى(ابدأ)زرفوقالنقريؤدي•

ا  ا الأكثرالبرامجلائحةإلىإضافتايتممتكرربشكلبرنامجأيتستخدمفعندماالحاسوب،جهازعلىاستخداما لائحةمنالأيمنانبالجفياستخداما

.(ابدأ)

Windowsنظامولد • ا الأكثرالبرامجلائحةفيعرضهايتمالتي(10)البرامجمنافتراضيعدد7 لتصوعندما،(ابدأ)لائحةفياستخداما

.متكرربشكلمؤخراا استخدامهاتمجديدةببرامجتسُتبدلمالفترةفتحهايتملمالتيالبرامجفإنالعدد،ذل إلى

ا،الأكثربالعناصرالارتباطاتمنمجموعة(ابدأ)لائحةمنالأيسرالجانبفيويوجد• وريرها،،الموسيقىالصور،المستندات،:مثلاستخداما

ا الأكثربالعناصرارتباطأيأوبرنامجأيفتحويمكن  .واحدةمرةعليابالنقر(ابدأ)لائحةمناستخداما

Task)المهامشريط• Bar):اه،أدنالشكلفيكمااععلام،ومنطقةالمفتوحة،البرامجكافةوأزرار،(ابدأ)الزرتتضمنالمكتبسطحمنمنطقةهو

.المكتبسطحشاشةأسفلفيالمهامشريطيقعافتراضيوبشكل

System)النظامعلبة/الإعلاممنطقة• Tray):ومعلوماتبرامجإلىاختصاراتوتتضمنالمهام،شريطمنالأيسرالجانبفيالموجودةالمنطقة

.وريرهاالصوتبحجموالتحكموالتاريخ،الوقتمثلالحاسوب،جهازحالةعنهامة





المكتباخفاء ايقونات سطح /اظهار

المكتبإخفاء ايقونات سطح /تتبع الخطوات التالية لإظهار: عزيزي الطالب

.(خصيشطابعإضفاء)نافذةفتظهر،(تخصي )الأمرمنهااخترلائحة،فتظهرالمكتبسطحعلىفارغمكانفيالأيمنالفةرةبزرانقر•

.(المكتبسطحرموزإعدادات)الحوارمربعفيظهر،(المكتبسطحرموزتغيير)الرابطعلىانقرللنافذة،الأيمنالجزءمن•

.المكتبسطحعلىأيقونتهافتظهر،(التحكملوحة)أيقونةأمامالاختيارمربعبتفعيلقم•

.المكتبسطحعلىمنأيقونتهافتختفيـأدناهالشكلفيكماـ(الشبكة)أيقونةأمامالاختيارمربعتفعيلبإلغاءقم•

.(موافق)زرعلىانقر•





لوحة التحكم

ا،ذكرناكماالحاسوببإعداداتالتحكمخلالهامنويمُكن الرئيسية،المكتبسطحأيقوناتمنالتحكملوحةتعُدّ  إحد اتبع،(التحكملوحة)نافذةولفتحسابقا

:الآتيتينالطريقتين

ا نقراا انقر• .المكتبسطحشاشةعلىظاهرةكانتإذا(التحكملوحة)أيقونةعلىمزدوجا

.(التحكملوحة)الأمراختر(ابدأ)لائحةمن•

فوقبالنقرئات،الفعرضأثناءالنافذةعناصرمنعنصرأيحولالمعلوماتمنالمزيدمعرفةويمُكن فئات،حسبمرتبةالتحكملوحةفيالعناصروتظهر

علىللتعرفالتحكملوحةنممختارةايقوناتالىالتطرقوسيتمالفئة،بتل المرتبطةالعناصربعضتحتويجديدةنافذةفتفتحفئتا،اسمأوالعنصرأيقونة

فائدتها



(لوحة التحكم)افتح نافذة 1.

(.الساعة واللغة والمنطقة)، فتظهر نافذة (الساعة واللغة والمنطقة)انقر على أيقونة 2.

(.التاريخ والوقت)، فيظهر مربع الحوار (التاريخ والوقت)أسفل أيقونة ( تعيين الوقت والتاريخ)انقر على رابط 3.

(.إعدادات التاريخ والوقت)، فيظهر مربع الحوار (تغيير التاريخ والوقت)انقر على زر 4.

:لتغيير الوقت اتبع ما يةتي5.

ا على الجزء الخا  بالساعات واكتب 1. (.8)انقر نقراا مزدوجا

ا على الجزء الخا  بالدقائق واكتب 2. (.00)انقر نقراا مزدوجا

ا على الجزء الخا  بالثواني واكتب 3. (.0)انقر نقراا مزدوجا

ا (  )انقر على الجزء الخا  بالصباح والمساء، واضغط على مفتاح الحرف 4. . التي تعني صباحا

Windows7نظامفيوالتاريخالوقتلتغييرالتاليةالخطواتتتبع:الطالبعزيزي

والتاريخالوقتتغيير





.(التحكملوحة)نافذةافتح1.

:اهأدنالشكلفيكما(الشاشةدقة)نافذةفتظهر،(الشخصيالطابعوإضفاءالمظهر)أيقونةأسفل(الشاشةدقةضبط)رابطعلىانقر2.

.(....خصائ )الحوارمربعفيظهر،(متقدمةإعدادات)رابطعلىانقر3.

.(العرضجهاز)التبويبعلامةعلىانقر4.

.المجاورالشكلفيكمالائحةفتظهر،(الألوان)السردمربععلىانقر5.

.((بت32)حقيقيلون)الأمراختراللائحة،من6.

.اععداداتبهذهالاحتفاظعلىللتةكيد(العرضإعدادات)الحوارمربعفيظهر،(موافق)زرعلىانقر7.

.الجديدةاععداداتحفظليتم(نعم)زرعلىانقر8.

.(الشاشةدقة)نافذةأرلق9.

Windows7نظامفياللوناعداداتلتغييرالتاليةالخطواتتتبع:الطالبعزيزي

تغيير اعدادات اللون





(.لوحة التحكم)افتح نافذة 1.

(.خلفية سطح المكتب)، فتظهر نافذة (المظهر وإضفاء طابع شخصي)أسفل أيقونة ( تغيير خلفية سطح المكتب)انقر على رابط 2.

(.windowsخلفيات سطح المكتب )اختر الأمر ( موقع الصورة)من مربع السرد 3.

(.img7)على الصورة انقر( 6( )مناظر طبيعية)من فئة 4.

.المكتبسطحشاشةتملأالصورةلتظهر،(تعبئة)الأمراختر،(الصورةموضع)السردمربعمن5.

(.حفظ التغييرات)انقر على زر 6.

Windows7نظامفيالمكتبسطحخلفيةلتغييرالتاليةالخطواتتتبع:الطالبعزيزي

خلفية سطح المكتبتغيير 





.(التحكملوحة)نافذةافتح1.

.(شخصيطابعوإضفاءالمظهر)نافذةفتظهر،(شخصيطابعوإضفاءالمظهر)أيقونةعلىانقر2.

.(التوقفشاشةإعدادات)الحوارمربعفيظهر،(شخصيطابعإضفاء)أيقونةأسفل(التوقفشاشةتغيير)رابطعلىانقر3.

.(فقاقيع)التوقفشاشةاختر(التوقفشاشة)السردمربعمن4.

.التوقفشاشةستظهركيفلتشاهد(معاينة)زرعلىانقر5.

القيمةعلىبطهاواضعنقاصها،لأسفلالمتجاالسهمعلىانقرأوالقيمةلزيادةلأعلىالمتجاالسهمعلىانقر(الانتظار)والنقصانالزيادةمربعفي6.

.أدناهالشكلفيكمادقيقة،(1)

اضغطأوالفةرةحرّ المكتب،سطحلتغطيالتوقفشاشةتظهرالمحددةالانتظارمدةالعملعنالتوقفعندأناولاحظ.(موافق)زرعلىانقر7.

.المكتبسطحعلىمنالتوقفشاشةفتختفيالمفاتيحلوحةمنمفتاحأيعلى

.(شخصيطابعوإضفاءالمظهر)نافذةأرلق8.

Windows7نظامفيالتوقفشاشةلتغييرالتاليةالخطواتتتبع:الطالبعزيزي

تغيير شاشة التوقف





ادارة الملفات والمجلدات

ا ما تخزن المعلومات في وحدات التخزين المختلفة على شكل  ا (ملفات)رالبا ا أو صورة أو برنامجا سهيل تنظيم الملفات يتم ، ولت...، وقد يكون الملف مستنداا نصيا

يحتوي ، لا اسم فريد يتكون من حرف واحد أو أكثر من حروف اللغة، ويمُكن أن(رمز)، ويظهر الملف داخل المجلد على شكل أيقونة (مجلدات)حفظها داخل 

ا على مجلدات فرعية ا، شريطة أن لا تتشابا أسماء الملفات داخل المجلد الواحد، وقد يحتوي المجلد أيضا ا أيضا .اسم الملف على أرقاما



.(المستندات)مجلديحتويالذي(المستخدمملفات)مجلدافتحالمكتبسطحمن1.

.فياالجديدالمجلدإنشاءتريدالذي(المستندات)مجلدافتح2.

:الآتيةالطرقبإحد (جديدمجلد)الأمراختر3.

.(مجلد)الأمرمنهااخترفرعية،لائحةفتظهر،(جديد)الأمراختر(ملف)لائحةمن•

لائحةفتظهر،(جديد)الأمرمنهااخترالسياق،لائحةفتظهر(المستندات)مجلدإطارفيفاررةمساحةأيةفوقالأيمنالفةرةبزرانقر•
.(مجلد)الأمرمنهااخترفرعية،

هذاونويك،(جديدمجلد)باسم(والمجلداتالملفات)قائمةفيالجديدالمجلدظهورولاحظ،(جديدمجلد)الأداةعلىانقرالأدواتشريطمن•
.والكتابةالتحريروضعفيالاسم

.(الحاسوب)الجديدالمجلداسماكتب1.

.الاسملتةكيدEnterمفتاحعلىاضغط2.

.تتبع الخطوات التالية لإنشاء مجلد جديد: عزيزي الطالب

انشاء المجلدات



انواع الملفات

يسامى الجازء الأول هاو اسام اختيااري نساميا كماا نرياد، اماا الجازء الثااني ف: يتكون الاسم الكامل لأي ملف على جهااز الكمبياوتر مان جازئين

:هر انواع الملفاتإلى نوع الملف وبالتالي يشير إلى البرنامج الذي يستطيع فتحا والتعامل معا وفيما يلي اشويشير  (extension)الامتداد 

.Microsoft Office Wordوهي عبارة عن مستند يقوم بتشغيلها برنامج  docx, docملفات •

.Microsoft Office Excelوهي عبارة عن ورقة عمل يقوم بتشغيلها برنامج xlsx, xlsملفات •

. Microsoft Office PowerPointبرنامجوهي عبارة عن عرض تقديمي يقوم بتشغيلها ppt, pps, pptxملفات •

.Microsoft Office Accessوهي عبارة عن قاعدة بيانات يقوم بتشغيلها برنامج accdb, mdb, dbملفات •

•Txt  مستند نصي، يحتوي على نصو  بسيطة فقط، ولا يحتوي على صوراا.

•Pdf  ملفAdobe Acrobat..

•jpg،jpeg, bmp،gif, bmp, pngأحد أنواع ملفات الصور.

•wma, wav, mid, mp3  ملفات صوتية يقوم بتشغيلها برنامجWindows Media Audio.

•wmv, flv, mp4, movأحد أنواع ملفات الفيديو.

•Zip, Rarمجلد مضغوط.

•Exe  الآلة الحاسبة، أو برامج اعقلاع الذاتي : مثال(/ تطبيق)ملف تنفيذي(portable)  دون تنصيب على الجهازالتي تعمل.

•Tmp نظامملف مؤقت، يتم إنشاؤه بواسطةWindows  البرامج التطبيقية الأخر  ويتم حذفا فيما بعدأو.



:تدريب

ادخل على برنامج الرسام وتعرف على نوع الملفات التي يخزنها؟•

.وتعرف على وظيفتا snipping toolابحث عن البرنامج •

التدريبإجابة

فيماديلهاوتعوتخزينهاب خاصةرسومإنشاءمنتمكن التيويندوزالتشغيلبنظامالملحقةالبرامجأحدهوPaintالرسامبرنامج•

,PNG:منهاالصورملفاتانواعمنالعديدبتخزينالرسامويقوم.وطباعتهابعد TIFF, GIF, JPEG.

ا • صورة،سأساعلىبتخزينهاتقومثمالشاشةمنمعينجزءتلتقطأوجهاز مكتبسطحمنصورةلأخذالأمرمن يتطلبأحيانا

Snipping"برنامج Tool" هذاعلىسيساعد.



لوحة المفاتيح

:من ابرز المهمات التي يمكن القيام بها باستخدام لوحة المفاتيح

(Ctrl+X)، والق  (Ctrl+V)واللصق( Ctrl+C)النسخ . 1

(Shift+Delete)والحذف بشكل كامل ( Delete)الحذف . 2

(Alt+Tab)التنقل بين النوافذ المفتوحة . 3

(Print Screen)التقاط صورة لكامل الشاشة . 4

(ALT)شريط القوائم في النافذة المفتوحة باستخدام زر ممكن اظهار 5.



التطبيقات

:يستجيبلاتطبيقغللاقلإ

:الآتيتينالطريقتينإحدىباتباعأدناه،الشكلفيالظاهرة(Windowsمهامإدارة)نافذةافتح1.

.(المهامإدارةبدء)الأمرمنهااخترلائحة،فتظهرالمهامشريطمنفارغمكانفيالأيمنالفةرةبزرانقر•

Ctrl)المفاتيحاضغط• + Alt + Delete)ا،المفاتيحلوحةمن راختالأوامر،منمجموعةعلىتحتويشاشةوتظهرالمكتب،سطحفيختفيمعا

.(المهامإدارةتشغيلبدء)الأمرمنها

العبارةمنبدلاً يستجيبلاالذيالتطبيقأمام(استجابةعدم3.3)الحالةوتظهرالمفتوحة،التطبيقاتجميعتظهر،(التطبيقات)التبويبعلامةضمن2.

.(التشغيلالآنيتم)

.يستجيبلاالذيالتطبيقعلىانقر3.

.(المهمةإنهاء)زرعلىانقر4.

.(Windowsمهامإدارة)نافذةمنللخروجإغللاقزرعلىانقر5.



ما هو البرنامج الذي يجب اغللاقه حسب الصورة ليعود الجهاز ليعمل بشكل جيد؟: سؤال



نصائح عامة لمستخدمي نظام ويندوز

.التجريبيةترةالفانتهاءبعدالبرامجمختلفعملفيمشاكليسببالتجريبيالنظاماستخدامانحيثالتشغيل،نظاممنمرخصةنسخةبتنصيبقم.1

.باستمرارحديثاتعلىواعملالانترنتخلالمنالبرنامجهذابتحديثقمثمالتشغيلنظامتنصيببعدمباشرةللفيروسمضادبرنامجبتنصيبقم.2

الوصولوتسريعةلسهولوذل بداخلاالملفاتطبيعةعنيعبرباسممجلدكليسمىبحيثوالفرعيةالرئيسيةالمجلداتبطريقةالنظامعلىعمل رتب.3

.للملفات

تخزينهامكاناواسمهاتذكرولاjpgصورةعنالبحثاردتاذافمثلامعينملفحفظمكانواسمنسيتحالفيويندوزنظامفيالبحثمربعاستخدم.4

.النوعهذامنالصوركلعنالنظاموسيبحثjpg.*كتابةفيمكن 


